
業務仕様書 

 

１.事 業 名  道志村サテライトオフィス企業誘致パンフレット等作成業務委託 

 

２.納品場所  山梨県南都留郡道志村 6181-1 道志村役場 

 

３.納 入 品 

 （１）仕   様  

    納 入 品 名  道志村サテライトオフィス企業誘致パンフレット 

    印 刷 部 数  1000 部 

    仕上がりサイズ  A4 

    頁     数  8 頁 

    製     本  中綴じ 

    印     刷  4/4C フルカラー 

    用     紙  マットコート 90 ㎏ 

（１）仕   様  

    納 入 品 名  道志村サテライトオフィス紹介カード 

    印 刷 部 数  1000 部 

    仕上がりサイズ  横 85 ㎜×縦 54 ㎜ 

    印     刷  4/4C フルカラー 

    用     紙  マットコート 135 ㎏ 角丸 

  

（２）留意事項  

    １.改修工事後のサテライトオフィスの写真等を活用すること。 

    ２.サテライトオフィス BASE CAMP DOSHI のイメージと合わせたデザインと

企画にすること。 

    ３.作成業務について、委託者と受託者双方の協議の上実施すること。 

    ４.作成業務において現地での撮影取材を行いパンフレットや紹介カードに活用す

ること 

        ５.作成業務にあたり、道志村が所有している写真や資料は提供する。 

    ６.作成業務に使用した文章、写真、イラスト等の著作権は、全て道志村に帰属す

ること。 

    ７.完成したパンフレットや紹介カードについてホームページ等に掲載できるよう

処理した PDF データを CD-R に格納して提出すること。 

  



  

 ４.事業期間  契約日の翌日から令和 6 年 2 月 20 日まで 

 

 ５.そ の 他 

（１）納入に対して、配送費等の経費をすべて含むこと。 

（２）納入品が、仕様を満たさないものであることが判明した場合は、無償で本仕様を

満たすものに修正をすること。 

（３）業務上知り得た事項を漏らしてはならない。 

 

６.業務打合せ記録簿 

 本事業の納入品を搬入する際には、道志村役場ふるさと振興課と打合せ十分に行うこ

と。 

 

７.納入時期 

 契約期間内であれば納入時期の指定はなし 

 

８.所 管 課 

 山梨県南都留郡道志村 6181-1 道志村役場 ふるさと振興課 


